Zalgeznik do zarzqd=enia Nr 6/2021 Dyrektora
Domu Pomocy Spoleczney |, Bordwek”
z dnia 23 kwietnia 2021

Regulamin udzielania zamowier publicznych,
ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 130.000 zt netto

§1
Niniejsze zasady regulujg realizacje zaméwien publicznych, wylaczonych z obowigzku stosowania ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwieri publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z pézn. zm.),
obejmujgcych dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych warto$é nie przekracza 130.000 zt netto.

§2
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zamdwien publicznych
o wartosci mniejszej niz kwota 130.000 zi;

2) PZP — nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowiefi publicznych
(Dz.U. 22019 r. poz. 2019 z pozn. zm.);

3) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Dom Pomocy Spotecznej ,Boréwek™ im. Krystyny
Bochenek adres: Borowek 34, 99-423 Bielawy, zwany dalej DPS;

4) Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora DPS lub osobg przez niego
upowazniong;

5) pracowniku merytorycznym — nalezy przez to rozumieé pracownika, ktéremu powierzono obowiazki
zwigzane z przygotowaniem lub przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego;

6) Koordynator — osoba wyznaczona do nadzoru i koordynowania postepowan o udzielenie zamowien
publicznych prowadzonych przez zamawiajacego.

7) komisji — nalezy przez to rozumie¢ komisj¢ powolang dla przeprowadzenia albo przygotowania
i przeprowadzenia zaméwienia o wartosci powyzej 50.000 zt;

8) koméree organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ dzial/sekcja, ktéry wnioskuje o okreslony zakup,
zgodnie z Regulaminem;

9) dostawach —nalezy przez to rozumie¢ dostawy w rozumieniu PZP;

10) ustugach — nalezy przez to rozumie¢ ustugi w rozumieniu PZP;

11) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ roboty budowlane w rozumieniu PZP;

12) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobg prawna albo jednostkg organizacyjna
nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robét budowlanych, dostawe
produktow lub swiadczenie ustug lub ubiega si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego, zfozyla oferte
lub zawarla umowe w sprawie zamowienia publicznego;

13) wartosci zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ calkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcey, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia.

§3
1. Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania w celu udzielenia zamowienia, 0 ktéorym mowa

w §1 odpowiedzialny jest pracownik merytoryczny.

2. Pracownik merytoryczny wykonujac czynnoéci zwigzane z udzieleniem zamoéwienia zobowiazany jest
zachowaé bezstronno$¢ i obiektywizm.
3. Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzegaé zasad:

a) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania Wykonawcow i przejrzystosci;

b) racjonalnego gospodarowania $rodkami publiczaymi, w tym zasady wydatkowania $rodkéw
publicznych w spos6b celowy, oszczgdny oraz umozliwiajacy terminowa realizije zadan, a takze
zasady optymalnego doboru metod i Srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektéw z danych
nakiaddw,

4. Opisujac przedmiot zamowienia nalezy stosowaé jednoznaczne i wyczerpujace, doklidne i zrozumiate
okreslenia, uwzgledniajgc wszystkie wymagane okoliczno$ci moggce mie¢ wptyw m opis przedmiotu
zamowienia.



h

. Zamdwienia wspdtfinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane sa z =zachowaniem wytycznych wynikajacych z odrgbnych przepisow prawnych
i dokumentow okreslajacych spos6b udzielania takich zamdwien.

6. Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sg Kierownik Zamawiajacego oraz inne osoby

w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy ndzielaniuzamowienia.

§4
1. Kierownik komorki organizacyjnej wiasciwe] dla danego zamdwienia ponosi odpowiedzialnos¢ za:

1) identyfikacje potrzeby udzielenia zaméwienia;

2) ocene celowodci udzielenia zamdwienia z punktu widzenia potrzeb Zamawiajacego i realizowanych
przez niego zadarl;

3) oszacowanie wartosci zamowienia zgodnie z zasadami okre$lonymi w § 5 Regulaminu;

4) opis przedmiotu zamoéwienia, w tym analize mozliwosci zastosowania klauzul spolecznych,
aspektow zielonych zamowien oraz aspektéw innowacyjnych;

5) okreslenie — przy wsparciu pracownika merytorycznego — kryteridw oceny ofert, warunkéw udziatu
w zamowieniu oraz podstaw wykluczenia z procedury, o ile bgda one stosowane;

6) zabezpieczenie srodkdw finansowych i potwierdzenie realizacji zgodnie z budzetem;

7) prawidlowa realizacje zamdwienia, nadzor nad nia, sporzadzenie protokoléw odbioru i innych
dokumentéw wynikajacych z umowy, o ile umowa byta zawarta i przewidywala protokolarny
odbidr.

2. Pracownik merytoryczny ponosi odpowiedzialnos¢ za:

1) prawidlowos¢ przeprowadzenia procedury zakupu zgodnie z Regulaminem;

2) weryfikacje, czy przedmiot zamdwienia nie jest tozsamy z innymi planowanymi zaméwieniami
w zakresie tozsamoéci czasowej, przedmiotowej i podmiotowej, biorgec pod uwage koniecznosé
lacznego spehnienia w danym roku finansowym, w skali projektu lub w okresie, na jaki bedzie
zawarta umowa na dane zamdwienie, nastepujacych przestanek:

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie (dostawy, ustugi,
roboty budowlane tego samego rodzaju i o tym samym przeznaczeniu),

b) mozliwe jest udzielenie zamowienia publicznego w tej samej perspektywie czasowe]
(tj. przewidzenie przez Zamawiajgcego pelnego zakresu przedmiotowego zamdwien sfinansowanych
i udzielanych w znanej Zamawiajagcemu perspektywie czasowej, obejmujacej zasadniczo okres
jednego roku budzetowego albo finansowego lub objetej decyzja o udzieleniu wsparcia finansowego
na realizacje¢ okreslonego projektu),

¢) mozliwe jest wykonanie zaméwienia przez jednego Wykonawce (grupe Wykonawcow, dang branze
Wykonawcow);

3) weryfikacje wniosku zakupowego;

4) przygotowanie i obieg dokumentacji zamGwienia, w tym projektu umowy w sprawie zamowienia,
jezeli umowa jest wymagana.

3. Koordynator :

1)sporzadza plan zamoéwiefi na dany rok na podstawie plandéw czedciowych i przekazuje do

zatwierdzenia kierownikowi Zamawiajacego;

2)prowadzi rejestr przygotowanych i przeprowadzonych procedur zaméwieri oraz udzielonych

zamdwien w oparciu 0 zawarte umowy.

§5
1. Podstawa ustalenia szacunkowej wartosci zamdéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towardéw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia.
2. Przed wszczeciem postepowania komorka organizacyjna kazdorazowo szacuje z nalezyta starannoscig
wartos¢ zamdwienia, w szczegolnosci w celu ustalenia, czy:
1)istnieje obowiazek stosowania PZP;
2)nie dochodzi do takiego zanizenia wartosci zamowienia lub wybrania sposobu obliczania wartosci
zamAwienia, ze istnieje ryzyko uniknigcia stosowania przepisoéw PZP;
3)nie dochodzi do podzialu zam6wienia na odrgbne zamdwienia, jezeli prowadzi to do niestosowania
przepiséw PZP, chyba ze jest to uzasadnione obiektywnymi przyczynami;
4) czy wydatek ma pokrycie w budzecie.
3. Ustalenie wartosci szacunkowej moze mie¢ charakter:
1) analizy cen rynkowych;



2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zaméwienia w okresie poprzedzajacym moment
szacowania wartosci zamdéwienia, z uwzglgdnieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i ushig
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez Zamawiajacego lub
zamOwiefi udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny przedmiot
zamOwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego;

4) innych dokumentdw lub analiz wykonanych z nalezyta starannoscia.

4. Szacowanie wartosci zamdwienia nalezy udokumentowac, zalaczajac do wniosku zakupowego dowody
szacowania, ktérymi moga by¢, w szczegdlnosci:

1) oferty cenowe podmiotow dziatajacych na danym rynku;

2) wydruki ze stron internetowych zawierajacych ceny ustug i towaréw;

3) kopie ofert lub uméw z innych postepowari (obejmujace analogiczny przedmiot zamowienia)
z okresu poprzedzajgcego moment szacowania warto$¢ zamowienia.

5. Szacunkowg warto$¢ zamoOwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia (np.

w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robot budowlanych wraz z ich cenami

rynkowymi.

§6

1. Ramowe procedury udzielania zaméwien publicznych regulowane sg w zakresie nastgpujgcych kwot
netto:

1) do 5.000 zi - zastosowanie trybu transakcji bezposredniej (zakup w sklepie) na podstawie
zaakceptowanego ,,Zlecenie na udzielenie zamowienia” zalacznik nr 7 do Regulaminu.

2) powyzej 5.000 zt do 20.000 zt — po zaakceptowaniu wniosku zakupowego,

3) powyzej 20.000 zt do-50.000 zt — stosuje sig procedurg rozeznania rynku,

4) powyzej 50.000 zt do 130.000 z1 — zapytanie ofertowe.

2. Procedury okreslone w ust. 1 pkt 3 i 4 moga by¢ stosowane do zamdéwien ponizej kwoty 20.000 zt,
jezeli Kierownik Zamawiajacego ze wzgledu na rodzaj zamdwienia uznat to za celowe.

3. Dopuszceza sig mozliwo$é odstapienia od stosowania ustalonych procedur postepowania w szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach. Odstapienie od zasad postgpowania wymaga zlozenia umotywowanego
wniosku przez komorke organizacyjng Zamawiajacego. Wzor wniosku stanowi zatgcznik nr 6 do
Regulaminu

§7

1. W przypadku udzielenia zamowienia powyzej kwoty netto 20.000 zt konieczne jest zawarcie umowy
cywilno-prawnej z wybranym oferentem.

2. W przypadku zamowieni na ustugi i dostawy o wartosci netto nieprzekraczajacej kwoty 20.000 zt
zawarcie umowy w formie pisemnej z Wykonawca nie jest wymagane. W takim przypadku
wystarczajace jest potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu o fakture/rachunek lub inny dokument
ksiggowy o réwnowaznej wartosci dowodowej.

3. W zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego lub Wykonawcy umowa na uslugi i dostawy moze zostaé
zawarta rowniez ponizej kwot okreslonych w § 6 ust. 1 pkt 11 2.

4. W przypadku zaméwien na roboty budowlane obowigzuje zawarcie pisemnej umowy bez wzgledu na
warto$¢ zaméwienia.

5. W uzasadnionych przypadkach mozna odstapi¢ od zawarcia pisemnej umowy dotyczacej zaméwienia
na ustugi lub dostawy, za zgoda Kierownika Zamawiajacego.

§8
Regulaminu nie stosuje si¢ do zaméwien publicznych dotyczacych:
a) usuwania awarii,
b) usuwania skutkéw nieprzewidzianych zdarzen losowych,
c) obstugi prawnej, sporzadzanie ekspertyz,
d) obstugi informatycznej,
e) ustug telefonicznych i internetowych,
f) ustug pocztowych,
g) ustug pogrzebowych,
h) dostaw ustug finansowanych z zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych,



i) przedmiotdw zamdwien, ktdrych ze wzgledu na swojg specyfike mogg realizowac tylko jedni
wykonawcy,

j) umdw zlecenia i o dzieto zawieranych z pracownikami jednostki,

k) konkursow,

D) ushigi zdrowotne, socjalne, hotelarskie,

m) ushigi transportowe,

n) ustug w zakresie szkolen, kultury, rekreacji lub sportu,

o) przedmiotow zamowien, ktorych wzgledy bezpieczefistwa, ekonomiczne lub techniczne
przemawiajg za udzieleniem zamdwienia wybranemu Wykonawcy,

p) przedmiotow zamowien, ktérych w postepowaniu prowadzonym w innym trybie, nie zostaty zlozone
zadne oferty lub wszystkie oferty zostaly odrzucone,

q) przedmiotéw zamowien, ktérych udzielenie zamdwien na dostawy na szczegolnie korzystnych
warunkach lub w zwiazku z trwajacymi przez krétki okres szczegdlnie korzystnymi okolicznosciami
mozliwe jest udzielenie zaméwienia po cenie nizszej niz ceny rynkowe,

r) udzielenia w okresie 3 lat od dnia udzielenia zaméwienie podstawowego dotychczasowemu
Wykonawcy, ustug lub robot budowlanych, zaméwienia polegajacych na powtérzeniu tego samego
rodzaju zamowienn w przypadku ustug lub robét budowlanych, jezeli takie zamoéwienie bylo
przewidziane w ogloszeniu o zamoéwieniu dla zamdéwienie podstawowego, jest zgodne z jego
przedmiotem oraz calkowita wartos¢ tego zaméwienia zostala uwzgledniona przy obliczaniu
wartosci,

s) udzielenia dotychczasowemu Wykonawcy zamowienia podstawowego zamoOwienia na dodatkowe
dostawy, ktérych celem jest cz¢Sciowo wymiana dostarczonych produktéw lub instalacji albo
zwiekszenie biezacych dostaw lub rozbudowa istniejacej instalacji jezeli zmiana Wykonawcy
zobowiazywataby Zamawiajacego do nabywania materialéw o innych whaéciwosciach technicznych,
co powodowatoby niekompatybilno§é techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnoéci techniczne
w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw lub instalacji.

§9

. Zamo6wienia publiczne o wartosci od 5.000 zt do 20.000 z! udzielane s3 po zaakceptowaniu wniosku

zakupowego przez Kierownika Zamawiajacego stanowiacego zatacznik nr 1 do Regulaminu.

. Do wniosku zakupowego pracownik merytoryczny dotacza:

1) informacje o szacunkowej wartosci zamdwienia wraz z dowodami szacowania;

2) wstepny/projektowany/planowany opis przedmiotu zaméwienia — w celu ustalenia, ze nie udzielono
lub nie planuje si¢ udzielenia zamdwien tozsamych, o ktérych mowa w § 4 ust. 2 pkt 2.

§10

. Zamo6wienia publiczne o wartosci powyzej 20.000 zt do 50.000 zi udzielane sa po zaakceptowaniu

wniosku zakupowego przez Kierownika Zamawiajgcego oraz przeprowadzeniu rozeznania rynku.

. Rozpoznanie rynku dopuszcza sig w nastgpujacych formach:

1) poprzez zebranie publikowanych na stronach internetowych/sklepach internetowych min. 3 ofert
zawierajacych cene proponowang przez potencjalnych Wykonawcow albo;

2) poprzez wyslanie zapytania ofertowego do min. 3 potencjalnych Wykonawcow albo;

3) poprzez umieszczenie na stronie internetowej Zamawiajacego zapytania ofertowego.

. Jezeli nie istnieje min. 3 potencjalnych Wykonawcow, komérka organizacyjna wskazuje to i uzasadnia

we wniosku zakupowym.

. Zapytanie ofertowe zawiera:

1) szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia oraz przedmiotowe srodki dowodowe, jesli sg wymagane
dla potwierdzenia spetnienia wymagan Zamawiajacego;

2) warunki udzialu w postgpowaniu, podstawy wykluczenia z procedury oraz wykaz podmiotowych
srodkéw dowodowych, o ile zostaly okreslone;

3) kryteria oceny ofert formulowane w sposdb zapewniajacy zachowanie uczeiwej konkurencji
i réwnego traktowania Wykonawcdw, przy czym kazde kryterium musi odnosi¢ si¢ do przedmiotu
zamowienia wraz z informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegdlnych kryteriéw oceny ofert lub kolejnoscia kryteridw od najwazniejszego do najmniej
waznego;



4) opis sposobu przyznawania punktacji w ramach danego kryterium oceny ofert i wykaz
przedmiotowych srodkéw dowodowych na ich potwierdzenie;

5) termin skladania ofert, uwzgledniajacy czas na przygotowanie i zlozenie oferty, nie krétszy jednak
niz 7 dni od dnia przekazania informacji dla dostaw i ustug oraz nie krétszy niz 14 dni od dnia
przekazania zapytania ofertowego/informacji dla robdt budowlanych. Jezeli zachodzi pilna potrzeba
udzielenia zaméwienia termin sktadania ofert moze byé krétszy;

6) miejsce i formg ztozenia oferty;

7) istotne postanowienia umowy albo wzor umowy;

8) postanowienia dotyczgce mozliwoséci negocjacji z Wykonawcami ze wskazaniem, w jakim zakresie
prowadzone bgda negocjacje;

9) inne istotne dla zamdowienia dokumenty.

. W toku badania i oceny ofert dopuszcza si¢ poprawienie oczywistych omylek rachunkowych

i pisarskich oraz omytek polegajacych na niezgodnosci oferty z trecig zapytania.

- W toku badania i oceny ofert dopuszcza sie jednokrotne (w danym przedmiotowym lub podmiotowym

zakresie wezwania) wezwanie Wykonawcow do zlozenia lub uzupelnienia podmiotowych

i przedmiotowych $rodkéw dowodowych.

. Z wyboru oferty sporzadza si¢ notatk¢ wg zatacznika nr 2 do Regulaminu, ktéra wraz z informacjami

zebranymi w trakcie zapytania ofertowego stanowi dokumentacje postepowania i zawiera minimum:

1) okreslenie przedmiotu zamdawienia;

2) nazwy i dane kontaktowe Wykonawcéw oraz zestawienie oceny ofert Wykonawcow, w tym
oferowanych cen i przyznanie punktacji w kazdym kryterium oceny ofert;

3) informacje o wyborze oferty albo uniewaznieniu procedury.

- Jezeli zastosowano procedur¢ okreslong w ust. 2 pkt 3 to informacje o wyborze oferty albo

0 uniewaznieniu postgpowania umieszcza si¢ na stronie internetowej Zamawiajacego.

. Zapytanie ofertowe zostanie uniewaznione, jezeli w danym zapytaniu ofertowym:

1) nie wplynie zadna oferta;

2) wszystkie oferty zostang odrzucone;

3) najkorzystniejsza oferta przekroczy wysokos¢ $rodkéw finansowych, jakie Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na realizacj¢ zamowienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwiekszy¢ kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty, z zastrzezeniem mozliwo$ci negocjacji ceny z Wykonawcami;

4) procedura obarczona jest niemozliwa do usunigcia wada;

5) wystgpila istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze udzielenie zaméwicnia nie lezy w interesie
publicznym lub jest nieuzasadnione;

6) prowadzone z Wykonawcami negocjacje nie doprowadzily do zawarcia umowy.

§11

. Zamowienia publiczne o wartosci powyzej 50.000 zt do 130.000 zt udzielane po zaakceptowaniu

wniosku zakupowego przez Kierownika Zamawiajgcego oraz wystaniu zapytania ofertowego do min. 3

potencjalnych Wykonawcéw lub umieszczeniu zapytania ofertowego na stronie internetowe;

Zamawiajacego.

. Jezeli nie istnieje min. 3 potencjalnych Wykonawcéw, komérka organizacyjna wskazuje to i uzasadnia

we wniosku zakupowym.

. Zapytanie ofertowe zawiera:

1) szczegétowy opis przedmiotu zamoéwienia oraz przedmiotowe $rodki dowodowe, jesli s3 wymagane
dla potwierdzenia spetnienia wymagan Zamawiajacego;

2) warunki udziatu w postgpowaniu, podstawy wykluczenia z procedury oraz wykaz podmiotowych
srodkéw dowodowych, o ile komérka organizacyjna je okreslita;

3) kryteria oceny ofert formutowane w sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencii
i réwnego traktowania Wykonawcow, przy czym kazde kryterium musi odnosié sig do przedmiotu
zamowienia wraz z informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszezegodlnych kryteridw oceny ofert lub kolejnoscia kryteriow od najwazniejszego do najmnie
waznego; :

4) opis sposobu przyznawania punktacjii w ramach danego kryterium oceny ofert i wykaz
przedmiotowych srodkow dowodowych na ich potwierdzenie;

5) termin skfadania ofert, uwzgledniajacy czas na przygotowanie i ztozenie oferty, nie krétszy jednak
niz 7 dni od dnia przekazania informacji dla dostaw i ustug oraz nie krétszy niz 14 dni od dnia



przekazania zapytania ofertowego/informacji dla robot budowlanych. Jezeli zachodzi pilna potrzeba
udzielenia zaméwienia termin skiadania ofert moze by¢ krétszy;

6) migjsce i forme zlozenia oferty;

7) istotne postanowienia umowy albo wzér umowy;

8) postanowienia dotyczace mozliwosci negocjacji z Wykonawcami ze wskazaniem, w jakim zakresie
prowadzone bedg negocjacie;

9) inne istotne dla zaméwienia dokumenty.

4. W celu udzielenia zaméwienia Kierownik Zamawiajacego powoluje komisje, ktéra dokonuje badania

i oceny ztozonych ofert.

5. W toku badania i oceny ofert dopuszcza sie poprawienie oczywistych omylek rachunkowych

i pisarskich oraz omylek polegajacych na niezgodnosci oferty z trescig zapytania.

6. W toku badania i oceny ofert dopuszcza sig¢ jednokrotne (w danym przedmiotowym lub podmiotowym
zakresie wezwania) wezwanie Wykonawcow do zlozenia lub uzupelnienia podmiotowych

i przedmiotowych §rodkéw dowodowych.

7. Z wyboru oferty sporzadza sie protokot wg zalacznika nr 3 do Regulaminu, ktéry wraz z informacjami
zebranymi w trakcie zapytania ofertowego stanowi dokumentacje postepowania i zawiera minimum:

1) okreslenie przedmiotu zamodwienia;

2) nazwy i dane kontaktowe Wykonawcow oraz zestawienie oceny ofert Wykonawecdw, w tym
oferowanych cen i przyznanie punktacji w kazdym kryterium oceny ofert;

3) informacje o wyborze oferty albo uniewaznieniu procedury.

8. Informacja o wyborze oferty najkorzystniejszej zostaje umieszczona na stronie internetowe)

Zamawiajgcego.

9. Zapytanie ofertowe zostanie uniewaznione, jezeli w danym zapytaniu ofertowym:

1) nie wplynie zadna oferta;

2) wszystkie oferty zostana odrzucone;

3) najkorzystniejsza oferta przekroczy wysokos$é srodkéw finansowych, jakie Zamawiajacy moze
przeznaczyé na rcalizacje zamOwienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwickszy¢ kwotg do ceny
najkorzystniejszej oferty, z zastrzezeniem mozliwosci negocjacji ceny z Wykonawcami;

4) procedura obarczona jest niemozliwg do usuni¢cia wadg;

5) wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze udzielenie zaméwienia nie lezy w interesie
publicznym lub jest nieuzasadnione;

6) prowadzone z Wykonawcami negocjacje nie doprowadzity do zawarcia umowy.

§12
Cena moze by¢ jedynym kryterium oceny ofert. Poza wymaganiami dotyczacymi ceny wskazane jest
stosowanie jako kryterium oceny ofert innych wymagaf odnoszacych si¢ do przedmiotu zamoéwienia,
takich jak np. jako$é, funkcjonalno§é, parametry techniczne, aspekty Srodowiskowe, spoleczne,
innowacyjne, serwis, termin wykonania zaméwienia, koszty eksploatacji oraz organizacja, kwalifikacje
zawodowe i doswiadczenie osob wyznaczonych do realizacji zaméwienia, jezeli mogg mie¢ znaczacy
wplyw na jakos¢ wykonania zamoOwienia.

§13
.Regulamin wehodzi w zycie z dniem podpisania.



Zafqeznik nr Ido Regulaminu udzielania
zamowien publiczrych, kidrych wartosé nie
przefracza kwoty 130 000 zI netto

WNIOSEK ZAKUPOWY

(komdrka organizacyjnag)

1. Przedmiot zamowienia (okreslenie tytutu zamowienia, rodzaju, ilosci dostaw, ustug, robdt budowlanych,

s 1 00 R S T M NN S R WM T e  C W | D e U1
2. Zamowienie zostalo ujete w Planie zamowien publicznych aktualizacja z dnia: ............ numet
3. Wstepny/projektowany/planowany opis przedmiotu zamowienia ................ccococecerenn.. (lub odniesienie

do wlasciwego zalgeznika do wniosku).

4. Czy przewiduje si¢ zastosowanie aspektow spolecznych?

TAK (Gakich): sooviitnniiion mensnompninn s /NIE (uzasadnienie): .............cvveuviirnenennns ¥

3. Czy przewiduje si¢ zastosowanie aspektéw zielonych zamowiel?

TAKGARICRYE v INIE (OZaS8ANIRIIEN: s ussisconanismsaivamsiics ¥

6. Czy przewiduje si¢ zastosowanie aspektow innowacyjnych?

TAK(Jalaeh); oot iy /NIE (uzasadnienie}: ..........cccoeveeivniiiinerinnnn. %

7. Uzasadnienie cRloWOSCT ZAMTOWIBTIAL -......cumvmirmimmsisasis oo s s s e
8. Szacunkowa wartosé zamowienia: ......cvveeveercene... PLN (netto), ....c.cocvvevvrurnn, PLN (brutto)

9. Osoba/osoby ustalajgce Warto$é ZamOWIenia: .....uviueuneiiniiieiieiicie e ev e e
10. Data oszacowania warto$ci ZAMOWIEINIA: ...........ouveiiiiiiinie et e e eeens
11. DOWOody SZACOWANIA: - .uveriiti et ee et e e e e, (w zalgczeniu)

12. Wstgpne/projektowane/planowane warunki udziatu w procedurze — jesli bedg miaty zastosowanie:

NIE/TAK (jakie):*

e, S w11 e Sl B .

2 R T R R 5

B i e R

13. Wstepne/projektowane/planowane przestanki wykluczania z procedury — beda miaty zastosowanie:
NIE/ TAK (jakie):*

1} canemsmmessmaninernnas ;

R O ;

R S M e e

14. Wstepne/projektowane/planowane kryteria oceny ofert wraz z informacja o wagach punktowych lub



procentowych przypisanych do poszczegélnych kryteribw oceny ofert lub kolejnoscia kryteriow od

najwazniejszego do najmniej waznego:

B R T ;

) I Tl :
16. Wykaz firm, ktérych profil dzialalnoici odpowiada przedmiotowi zamdwienia wraz z danymi

kontaktowymi (nazwa, adres albo telefon, albo e-mail), w liczbie nie mniejszej niz 3:

Nazwa wykonawcy Dane teleadresowe

17. Na rynku nie istnieje 3 Wykonawcow.

TZASADNIENTE .. ..o im0 S S e e LR S R

18. Ogloszenie/Zapytanie ofertowe ma zostaé upublicznione na stronie internetowej Zamawiajacego:
TAK/NIE

19. Zaméwienie jest wylaczone spod PZP na podstawie art. ......... USE L Pk :

20. Zastosowanie ma procedura zapytania ofertowego: TAK/NIE*!

W przypadku odpowiedzi negatywnej nalezy poda¢ powody odstgpienia od procedury: ........ooovenniiiians
21. Zaméwienie jest wylaczone spod stosowania Regulaminu na podstawie .......cc.ociiviieniiiniiinenniin :
Uzasadnienie faktyczne dla zastosowania wylgczenia: ...........oooiiiiiiiii ;
22. Czy zamowienie jest wspdtfinansowane ? TAK/NIE*

W przypadku odpowiedzi twierdzacej poda¢ informacje o srodkach i umowie o wspdifinansowaniu

(podpisy — Kierownik Zamawigjgeego, Giéwny Ksiegowy)

* Niepotrzebne skreslic,

1 Jesli wartos¢ zamowienia wylaczonego jest réwna lub przekracza kwotg 130 000,00 zt.



Zalgeznik nr 2 do Regulaminu udzielania
zamowies publicznych, ktéryeh wartosé nie
przekracza kwoty 130 000 zf netio

Notatka

z przeprowadzonego rozeznania rynku zaméwienia publicznego powyzej 20.000 zi do 50.000 zi

1. Opis przedmiotu zamowienia:
2. Termin realizacji/wykonania zaméwienia:
3. Wartos¢ zamowienia ........................... z! netto ustalona na podstawie:
4. Data ustalenia wartosci zaméwienia
5. Rozeznania rynku dokonano na podstawie (wiasciwe podkreslié):
1) zebranie ofert publikowanych na stronach internetowych/sklepach internetowych;
2) poprzez wystanie zapytania ofertowego do min. 3 potencjalnych Wykonawcow;
3) poprzez umieszczenie na stronie internetowej Zamawiajacego zapytania ofertowego.
6. Zapytanie skierowano do:
7. Zapytanie skierowano faksem, mailem, telefonicznie (wlasciwe podkrestic)
8. Informacjg dotyczacg ceny i innych kryteriéw wyboru oferty uzyskano od:
Lp. Nazwa i adres wykonawcy [nne kryteria Oferowana cena
(wymieni¢) netto
1.
2.
3.
9. Indornaeie NESKERO I AIIACH s cmmmswwmnssn s s i e S A T e
10: (Prapomije wybrat WaKOTAWEEII! .. cucowmmuninswsms simues o s iass v B s s s S s o
I Tkl T2 o R o L SIS AP W
Notatkesporzad zitHa. crini i saiainmim e i m s e
Zatwierdzam do real izacji przez Wykonawce nr; .........

(podpis — Kierownik Zamawiajgeego)




Zalgcznik nr 3 do Regulaminu udzielania
zamdowien publicznych, ktorych wartosé nie
przekracza kwoty 130 000 zt netto

Protokot

z przeprowadzonego rozeznania rynku zaméwienia publicznego powyzej 50.000 zi do 130.000 z}

1. Opis przedmiotu zamoéwienia:
2. Termin realizacji/wykonania zamowienia:

6. Zapytanie skierowano do:

7. Zapytanie skicrowano faksem, mailem, telefonicznie (wlasciwe podkreslic)

8. Informacje dotyczgea ceny i innych kryteriéw wyboru oferty uzyskano od:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Inne kryteria Oferowana cena
(wymienic) netto
ie
2.
<
9. Informacje uzyskano W dniach ...........ccciiiiiiiiiimiiie e s
10, Uzasadnienic WYDOTHL o s i o s sy s i i s el e pah it e,

11. Uzasadnienie odrzucenia oferty

12.Uzasadnienie uniewaznienia postepowania w trybie zapytania ofertowego bez wyboru
najkorzystniejszej oferty

Protokdt Sporzadzilfla.......c.ccevererrieie e

Proponuje sie wybor Wykonawey nr ............

{(podpisy — cztonkéw komisji)

Opiniuje pozytywnie pod katem zgodnosci z Regulaminem

Zatwierdzam do realizacji przez Wykonawce nr: .........

(podpis — Kierownik Zamawiajgcego)




Zatgeznik nr 4 do Regulaminu udzielania
zamdwies publicznych, ktorych warto$é nie
przekracza kwoty 130 000 zf netto

Zamawiajacy
Nazwa i adres wykonawcy (NIP,
REGON, KRS/wpis do CEIDG)
Znak sprawy: ...

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zwracamy sig z pro$bg o przedstawienie oferty na ponizej opisany przedmiot zaméwienia:

Przewidywany termin realizacji ZaMOWIeNIA ........o.vviieiiiiiiiiiiiieie e
Inne istotne warunki zamdwienia, np.:

) BRTES ERERINGT v e s T R e s i e e e et A e e e e

) B I I D YO B 0050 im0 B e e

L) S e R T i o WO SN pilen S L 0 M) M o O ST e T M T bl

d) warunki udziatu W POSTEPOWANIT .....iitiiei ettt

e) dokumenty potwierdzajace spetnienie warunkow udzialu w postepowaniu

f) dokumenty potwierdzajace, ze oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane odpowiadaja
okreslonym wymaganiom zamawiajacego

h) inne (np. przestanki uniewaznienia, dopuszczenie zamknigcia postgpowania w trybie zapytania
TR DN, s s 5 R G e A S

I ORI OIS vt 0 s o o S 0 A T AL v m ot 5 o S B kS

Oferte prosimy przestac POCZIA N8 AQIES: ... . ovvourererrrrriersnresorrenasensessersnsnsrnrssesnsssesnessnesnnmmnnn

Faksem 08 DUMEL: (icis nrmrrmnermnsnrmesmersmmerseninnssssmssmmsnsas

pocztg elektroniczng na adres e-mail: ..........ovvvviviieeoneinineieieiiaenns

Do zapytania zalaczono:

(data i podpis pracownika Zamawiajacego
odpowiedzialnego za przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zamdwienia)

Zalgcznik:
wzor oferty

Zatwierdzam

{data i podpis kierownika Zamawiajacego)



Wykonawca (nazwa i adres firmy)

Oferuje dostarczenie i wykonanie ..

FACEIE TEHO s
podatek VAT counmmmmnsorsas
BEURO e v sgegemt zt

(stownie brutto: ..........cooeiiinnnns

Termin realizacji zamowienia: ......

Okres gwarancji: .....oovvvverieennnns.

Termin patnosci: «.oovevveeeiiniinns

Do oferty zalaczam:

migjscowosé, data

Zatgeznik nr 5 do Regulaminu udzielania
zamdwien publicznych, kiorych wartosé nie
przekracza kwoty 130 000 zE netto

OFERTA

AsEEeERIsEIISsIN AL s RanES BEasEEESE I AT AN SRR EaRERRRRERES IR R R LT N T

{wpisa¢ przedmiot zamowienia)
-

Lz

................................................................... )

podpis i pieczatka Wykonawcy



Zatgeznik nr 6 do Regulaminu udzielania
zamowieh publicznych, ktérych wartosé nie
prezekracza kwoty 130 000 zi netto

komdrka organizacyjna Zamawiajacego

Whiosek o udzielenie zgody na odstapienie od zasad i trybu postepowania przy udzielaniu
zamoéwien publicznych o wartosci ponizej 130.000 zi netto

Prosze o wyraZenie zgody na odstapienie od stosowania zasad postgpowania w udzielaniu zamowien
publicznych, ktérych wartos¢ w skali roku nie przekracza netto kwoty 130.000 zk

1. Przedmiot ZamiOWABTIIRS .. . o o s o i D B e S R R 20 R Y

o0 " 7a b 0 e e e SN S IR o e e A e e P P

3. Warto$é 05Zacowana ZAMOWISIIIA ... .. iueeineei e e n et
4, Kwota zobowigzania wynikajaca z zamdwienia jest zabezpieczona na realizacjg w

(data i podpis pracownika
prowadzacego postgpowaric)

Zatwierdzam:

data i podpis kicrownika komdrki organizacyjnej

wyrazam /nie wyrazam zgody*

datai podpis Kicrownika Zamawiajgcege

Uwagi w przypadku braku zgody:

* niepotrzebne skresli¢



Zatqcznik nr 7 do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych,
ktoryeh warto$é nie przekracza kwoty 130 000 2t netto”

Zlecenie na udzielenie zamoéwienia

L U R Al ccvipians cnniie svnieais
Lp JI.m. llos¢ Oszacowana Poniesiony
Przedmiot zamdéwienia warto$¢ brutto (z1) | koszt netto (z1)
1
2
3
4
)
6
1
8
19
Zlecenie Tealizlle; . oo vovenpmivrisiiss rar s [los¢ pozycji: ...........
CWystawit Gléway Ksiegowy Dyrektor
Zlecenie na udzielenie zaméwienia
NI e e e o e e st e
Lp. Oszacowana Poniesiony
Przedmiot zamdwienia Jm. llo$¢ | wartod¢ brutto {(z1) | koszt netto (z1)
1
e
3
4
5
6
7
8
9
Z]evenie TEAIFHTE: «ivisiiniunmmmmmmsmanes st e n s s pmesss llos¢ pozycji:.........

Wystawil Gléwny Ksiegowy Dyrektor




Lp.

Przedmiot zamo6wienia

Jm,

Tlosé

Oszacowana
wartos¢ brutto

(zh

Poniesiony
koszt netto (zl)

10

g/

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

27

23

24

125

Lp.

Przedmiot zamoéwienia

Jom.

Tlodé

Oszacowana
wartosé brutto

(zh)

Ponigsiony
koszt netto (z1)

10

11 |

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

F

24

i




